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DUVIDAS FREQUENTES

1. Ao tentar acessar o painel de controle recebo a mensagem: “Dados inconsistente para
acesso”.
R1: Verifique se esta tentando acessar da drea correta;
R2: Procure acessar de outra maquina, alguns virus adicionam caracteres invisiveis ao e-mail
e/ou senha, e com isso os dados ndo sdo reconhecidos ho momento do acesso.

2. Ao tentar acessar o painel de controle o sistema retorna para pagina inicial.
R: Limpe os dados de navegacdo do browser, isso pode ocorrer por excesso de tentativas ou
por ter saido do sistema sem clicar no icone “Sair”.

3. Aoclicar noicone “+” a tela é redirecionada para o alto da tela.
R: Clique em sair, limpe os dados de navegac¢ao do browser, entdo retorne apds limpeza.

4. Nao consigo fazer o upload do meu arquivo em PDF.
R1: O sistema esta configurado para aceitar até 15MB, verifique o tamanho do arquivo.
R2: Procure compactar o documento em algum site online, muitos deles oferecem esse tipo
de servigo gratuitamente. Erros no momento da conversao para PDF sdo bastante comuns.

5. Nao aparece o botdo submeter na ultima tela dos formularios.
R: Muito provavel que nao foi clicado o botdo salvar nas telas anteriores.

6. Meu projeto ficou em pendéncia mas ndo estd escrito o que devo corrigir.
R: Entre em contato com a CEUA, por erro no momento da validacdo dos resultados a
secretaria deixou de especificar o texto completo.

7. Adicionei o meu CPF ao invés do CPF do professor responsavel.
R: Entre em contato com a secretaria da CEUA, através do acesso administrativo é possivel
alterar essa informacao.

8. Gostaria de anexar um novo documento ao processo apos ter submetido o projeto a CEUA.
R: Ndo é possivel, sera necessario aguardar o processo de analise para abertura da edicdo.
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MENU EXTERNO DA PAGINA

O MENU externo esta simplificado, porém atende de forma satisfatdria as necessidades do
aplicativo, conta com a opc¢ao principal, formuldrios, que pode estar dividido em duas categorias:
envolvendo animais vertebrados e nado vertebrados (dependerd das configuracdes adotadas por
cada CEUA), opcdo orientacdes: local destinado a uma breve explicacdo sobre o funcionamento do
software e a forma de acesso, opcdao membros: area em que consta a lista de membros relatores da
CEUA, bem como coordenador, vice, e responsavel pela secretaria, op¢ao contato: ferramenta
muito util e agil para os pesquisadores ou interessados na drea, é uma forma muito eficaz de
contato com a CEUA.

Por fim, temos a opgdo ADMIN CEUA, local de area restrita, responsdvel por garantir o
acesso dos administradores e relatores cadastrados na comissao.

PREENCHIMENTO DOS FORMULARIOS

O objetivo principal do software é oferecer ao pesquisador um preenchimento livre de pré-
cadastro ou login, isso faz com que o processo se torne mais agil e flexivel. Para iniciar o cadastro
de um protocolo basta ir até a aba “FORMULARIOS”, selecionar o tipo de estudo que deseja
submeter, e em seguida clicar em “CLIQUE AQU!”.

o BT . D Uso de Animais

Formularios ¥ Orientagées Membros Contato ADMIN CEUA
Projetos envolvem animais NAO

vertebrados (Clique aqui) animais em experimentos cienfificos e f
didaticas é necessario, especialmente
anco dos conhecimentos na area da
®homem e dos animais. %

Projetos envolvendo animais
vertebrados (Clique aqui)
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FORMULARIO 1 DE 4

Selecionado a categoria do projeto a ser submetido, serd carregado na tela o formuldrio
correspondente, no caso CEUA, surgira no primeiro momento o formulario 1 de 4. Este formuldrio é
responsavel pela captura de informagdes pessoais e alguns dados bdsicos de identificagdo do

protocolo.

Ao inserir o CPF de um pesquisador ja cadastrado no sistema, algumas informagdes serdo
preenchidas automaticamente e consequentemente terdo os campos: nome do responsavel,
telefone, e-mail e endereco do curriculo lattes, bloqueados para edicao.

Importante: caso o pesquisador receba a mensagem “e-mail ndo cadastrado na base de
dados”, significa que a secretaria configurou o sistema para bloquear a submissdo de projetos de
pesquisadores nao cadastrados previamente na CEUA, portanto, entre em contato com a unidade e
solicite a inclusdo do seu e-mail como pesquisador ativo da instituicdo, € um processo automatico e

a liberagao ocorre em tempo real.

o SUBMISSAO DE ESTUDOS ENVOLVENDO ANIMAIS DE EXPERIMENTACI\O -1/4
CPF: | 12345678909 Finalidade:
Titulo do Ensino
projeto: Pesquisa
Treinamento

Manutencgao

Titulo do

Producao

projeto

(INGLES):
Responsavel: | JAIR JESUS
Celular: | 55 (11) 1111-1119 e-mail: | ceua@sistemaceua.com.br
CV.lattes: | http://www.cnpq.br/123456789098766543

Area: | Departamento de Parasitologia ~ Campus: | S3p Paulo v

Logo mais abaixo no formulario 1 de 4, teremos uma area destinada aos pesquisadores
associados ao projeto. Lembrando que, assim que a documentacao for submetida e aceita na CEUA,

todos os envolvidos serdo notificados por e-mail da sua participacdo (cligue no icone % para

adicionare © para excluir).
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AREA DESTINADA AOS ALUNOS/COLABORADORES/TECNICOS/QUTROS:

e-mail:

Telefone:

Nome:

Instituigdo:

Nivel:

Vincule:

Experiéncia:

v Treinamento: v

Cv. Lattes:

Departamento:

Fungéo:

Observacgoes:

Independente da funcdo selecionada para os integrantes da equipe no momento do
preenchimento, todos os participantes serdo listados no certificado de aprovacdo. A definicao

“Executante” é m

formuldrio 4 de 4, que passard a solicitar, além da assinatura do responsavel pela proposta,
também a assinatura de todos os pesquisadores indicados como executores do protocolo (esta
funcdo atende a politica de algumas instituicdes, que estabelecem como regra a nomeacao de um

docente como res

trabalho e subsequente uma hierarquia de pesquisadores atrelados ao mesmo trabalho.

OBS: Caso o pesquisador ja tenha submetido uma proposta através do sistema, por questdo de seguranca o

aplicativo ndo o red

ais importante, pois afetard o conteiudo do termo de compromisso gerado no

ponsdvel pelo protocolo), portanto, teriamos um docente assumindo a autoria do

b) este estudo ndo é desnecessariamente duplicativo, possuindo mérito cientifico e
a equipe participante deste projeto/aula foi treinada e é competente para executar os
procedimentos descritos neste protocolo:

¢) nio existe método substitutivo que possa ser utilizado como uma alternativa ao
projeto.

Executante: Pesquisador Teste

Assinatura: Data:

Responsavel: WUwww Bbbb Cece Dddd

Assinatura: Data:

irecionara para o painel de controle, apenas enviard um lembrete com a senha de acesso
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no e-mail previamente cadastrado.

Dados salvos com sucessolll

Utilize o0 seu cédigo de acesso para acompanhar o parecer

Assim que o pesquisador preenche todas as informacdes obrigatdrias, e valida o formulario
preenchido, o sistema se encarrega de fornecer um cddigo de acesso para o painel de controle,
codigo esse que poderad ser alterado posteriormente.

Dados salvos com sucessolll
Seu codigo de acesso ao sistemna é: 5544
Este nimero serd necessario para visualizag3ao/edicio dos dados

Qbrigado

o]

Todos os formularios dispdem de validacdo de preenchimento, ou seja, mesmo que o
usudrio gere novos campos, ndo serd possivel salvar o formulario até que todos os campos estejam
devidamente preenchidos.
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FORMULARIO 2 DE 4

By

O segundo moddulo do formuldrio é destinado a coleta de informacgbes especificas do
projeto, como por ex: instituicao envolvida, resumo, objetivo, metodologia, entre outros, e que
também conta com alguns campos adicionais ndo presentes no formuldrio CONCEA. Vale lembrar
gue essa pagina possui o recurso de “auto-gravacao”, porém, nao descarta a necessidade do
pesquisador clicar em “salvar” para validar o preenchimento. (Campos com grande capacidade de
texto fardo contagem de caracteres no canto inferior esquerdo da tela).

(X

o SUBMISSAO DE ESTUDOS ENVOLVENDO ANIMAIS DE EXPERIMENTAGAO - 2/4

Esta etapa possui recurso auto-gravacao, portanto, QUALQUER alteragao sera automaticamente registrada

Instituigdo: | G| [+]

Resumo da | teste de sistema teste a1 ddfsdfsd sdf sdf sd sdfsdfs asdassada as asd asd asd asdda asd as asd sa as
da as as ad a da asdas sd fsd f d fsd fs sasdasdasdasda asdasdasdas asdasdasdas asdasd asd asdas
asdasdas sadasdas x asdasdass. Resumo aplicado para verificacdo da velocidade de identificacéo de
texto no sistema. sdas dasd asdasdasdac sdfs dfs dfs df sdf sdfsdf sdfsdfsdfsd asdasdasda
dfsdfsdfsfsdfsdsdfsd fsdsfs fsd fsd

proposta:

3963 caracteres restantes.

Ainda no mddulo 2 temos a tabela de espécies e suas respectivas caracteristicas, em que
procuramos atender de forma ampla todo e qualquer projeto com utilizacdo de animal vertebrado.

19 item: Origem - dard opg¢des para que o pesquisador informe a procedéncia dos animais
alocados no protocolo (o conteddo deste campo é controlado pela secretaria, portanto, caso tenha
alguma sugestdo de local para incorporar as opgoes, entre em contato com a CEUA, a inclusdo é
automatica com atualizacdo em tempo real).

Origem: | N#o aplicavel biotério ~

Espécie:

Nao aplicivel biotério

[dad= Amostras bioldgicas estocadas

Peso: | Animais de proprietarios

Animais provenientes de campanha

29 item: espécie - lista padrdo fornecida pelo CONCEA das espécies comumente utilizadas
em pesquisas no pais, porém, através do sistema cada CEUA terd autonomia para acrescentar ou

remover animais especificos.

As configuracdes adotadas pela comissdo de ética terdo efeito direto no comportamento e
conteudo do sistema, portanto, pode ocorrer do pesquisador ter uma lista de espécie restrita de
acordo com o biotério selecionado.
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Espécie: (es Mesmo sexo | 668 (-]
~

Idade: Anfibios Eutanasiados: | 4 v
Aves
Peso: Bovinos
Bubalinos
Instalagdo: Caes ) Nzo se aplica
Camundongos isogénicos
Camundongos Knockout
Camundongos transgénicos
Caprinos
Chinchilas
Cobaias
alojamento; |COelhos
Equideos
Espécies silvestres brasileiras
Espécies silvestres ndo brasileiras

Gatos
Gerbil esludo

Procedéncia:
Manutengio:

Condigbes de

Local do

experimento: |Hamsiers v

32 jtem: sexo: neste item acrescentamos 4 valores fixos, “machos” (somente machos),
“fémeas” (somente fémeas), *“sexo misto” (machos e fémeas sem proporc¢ao definida) e por ultimo
**“Mesmo sexo” (casos em que o pesquisador poderd utilizar machos ou fémeas, desde que todo o
grupo seja do mesmo sexo).

*Sugestdo do Biotério Central do Instituto Butantan de Séo Paulo (Dra. Védnia Gomes de Moura Mattaraia);
**Nomenclatura sugerida pela Dra. Milca Severino Pereira (Pré-reitora da PUC/GOIAS)

Espécie:  Cobaias ~|| Machos ZV-R 124 (+]

Idade: 2 a 3 Machos
Fémeas

Eutanasiados: 5 v

Peso: 4 a b
Mesmo sexo

492 item: ***linhagem: de acordo com as configura¢des do sistema, este campo estara livre
ou ndo para digitacdo, se a CEUA informar as linhagens fornecidas por biotério, assim que o
pesquisador selecionar uma espécie, o sistema automaticamente exibird as opgdes de linhagens
disponiveis para cada biotério.

***Meétodo sugerido pela Equipe CECAL da Fiocruz/RJ
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Origem:  Biotério Central i
g CLIQUE SOBRE A OPCAO DESEJADA

Espécie:  Camundongos i| v/ *4nchon : 5 e
C57BL/6 BALB/c

Idade: 1 a 2 nasiados: 7 v

Peso: 3 al4 g i

10

42 item: tamanho da amostra: apenas numeros.

10

52 item: idade e peso dos animais com estratificacdo por unidade de tempo (horas, dias,
semanas, meses e anos) e massa (g, kg e t).

Idade: 2 al3

Eutanasiados: | 5 ~

Peso: 4 a 5 kg w

62 item: ****eutanasiados: este campo se baseia no tamanho da amostra, local em que o
pesquisador podera informar a quantidade de animais que serdo abatidos e/ou eutanasiados
durante a execugdo do trabalho.

****Sugestdo do Prof. Dr. Fabio Barbour Scott da Universidade Federal Rural do Rio de Janeiro - UFRRJ

Espécie:  Coelhos ~ || Machos v || Nova Zelandia
Idade: 2 al3 anos w Eutanasiados:
Peso: 4 a 5 kg ~

O campo método de captura, registro IBAMA e SISBIO somente serd exibido quando for
selecionado “espécies silvestres”, independente se brasileira ou nao.

Espécie: Espéciessilvestr Mesmo sexo ||| Todas as raca 668 )
o
Idade: |Anfibios Eutanasiados: 4 v
Aves
Peso: |Bovinos
Bubalinos

Instalagio: [CAes

Camundongos heterogénicos
Camundongos isogénicos
Camundongos Knockout
Camundongos transgénicos
Caprinos

Chinchilas
Condiges de |~ p5ias

Né&o se aplica

Procedéncia:

Manutengio:

alojamento: Coelhos
Equideos

Espécies silvestres brasileiras
Gatos

Gerbil 0
Registro IBAMA Hamsters v

Métod Captura

SISBio
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FORMULARIO 3 DE 4

O Formulario 3 de 4 é o mais extenso do sistema, apesar de aparentemente parecer menor,
pois possui funcbes que tornam a pagina totalmente dindmica. Na medida em que o usuario
alimenta os campos do formulario, o sistema processa a informacdo e traz na tela novas opgoes,
gue podem ou ndo ser de preenchimento obrigatério.

Os campos estresse, fdrmacos e via de inducdo tem seu conteldo controlado pela secretaria
da CEUA, por esta razdo ndo ha a opg¢do “Outros” (caso a opcdo desejada ndo esteja presente na
lista, solicite a sua inclusdo para a comissdo, este processo é automatico com atualizagdo em tempo
real).

[ ] (%)

SUBMISSAO DE ESTUDOS ENVOLVENDO ANIMAIS DE EXPERIMENTAGAO - 3/4

Esta etapa possui recurso auto-gravagao, portanto, QUALQUER alteragao sera automaticamente registrada

Invasividade: | Gl 1 - Experimentos que causam pouco ou nenhum desconforto ou estresse ~
Estresse: | Nenhum estresse provocado ™

Dor: | N&o, ndo havera dor intencional causada nos animais >

Cirurgia: | N&o havera procedimento cirdrgico "
InoculiExposic: | N&o, ndo havera qualguer tipo de inoculacio ou exposicio ™
Outras drogas: | NAO, n#o utilizo outras drogas, substancias, extratos ou vitaminas w2

Material bio: | NAO |~

Eutanasia:  NAO |v 'ﬁ

No formulario unificado fornecido pelo CONCEA é solicitado o nome dos principios ativos
utilizados no estudo, e orienta para que estes nomes estejam de acordo com a Denominacdo
Comum Brasileira (DCB) ou Denominacao Comum Internacional (DCl). Para que o pesquisador ndo
tenha que sair do aplicativo, nds incorporamos a lista de principios ativos seguindo a Denominacao
Comum Brasileira (DCB), porém, caso a opc¢do desejada ndo esteja elencada, o usuario podera
escrever seu proprio texto (para ativar a caixa de opc¢ao, clique dentro do campo “Principio Ativo”)
— No teclado, clique na letra inicial do principio ativo de interesse para que facilite a busca.

SRD - Scientific Research Data 1
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Invasividade:
Estresse:
Dor:

Cirurgia:

Qual(is)?:

Farmaco cir:

Justificativa:

No canto inferior direito da figura acima, ha um icone representando um arquivo PDF, ao
clicar neste icone é possivel ter acesso a RESOLUCAO N2 1000, DE 11 DE MAIO DE 2012 (Dispde

SUBMISSAO DE ESTUDOS ENVOLVENDO ANIMAIS DE EXPERIMENTAGAO - 3/4

Esta etapa possui recurso auto-gravagio, portanto, QUALQUER alteracio sera automaticamente registrada

LISTA DE PRINCIPIOS ATIVOS (fechar)

Atencéolll Dé um duplo-clique sobre a opcéo para adiciona-la

Abacavir
Abamectina
Abanoquila
Abaperidona
Abarelix
Abatacepte
Abecarnila
Abétimo
Ablucaste
Abrineurina
Abrineurina
Acadesina
Acamprosato
Acaprazina
Acarbose
Acebrocol
Acebrofilina
Acebutolol
Acecainida
Acecarbromal
Aceclidina
Aceclofenaco

sobre procedimentos e métodos de eutandsia em animais).

(%)

Alguns alertas adicionais nesta tela foram configurados para ativar nos seguintes casos:

» Quando na lista de drogas utilizadas para dor ndo houver analgésico;
» Quando na lista de drogas utilizadas na cirurgia ndo houver anestésico, e
» Quando na lista de drogas utilizadas no pds-operatério ndo houver analgésico.

Nestes 3 casos acima o sistema solicitarda uma justificativa do pesquisador quanto as condigdes

mencionadas.
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FORMULARIO 4 de 4

No formulario 4 de 4 fechamos todo o processo de submissdo do protocolo, nele é possivel
fazer UPLOAD de documentos, bem como obter o modelo do “termo de compromisso do
pesquisador”.

No sistema sdo aceitos os seguintes formatos de arquivos para upload: ".doc", ".docx",

mon; non non

“pdf", ".xIs", ".xIsx", ".bmp", ".jpg", ".ppt", ".pptx" e o tamanho maximo permitido é de 15MB.

Nesta etapa o pesquisador devera baixar o termo de compromisso ja devidamente
preenchido com seu nome e CPF, imprimi-lo, assina-lo juntamente com todos os “executantes” se
houver, escaned-lo e devolvé-lo no sistema acompanhado dos documentos obrigatdrios definidos
pela CEUA, s6 entdo sera possivel submeter o estudo definitivamente para avaliagao.

IMPORTANTE: O NUMERO DO PROTOCOLO SO PODERA SER VISUALIZADO PELO PESQUISADOR QUANDO A
DOCUMENTACAO FOR RECEBIDA NA CEUA, ENQUANTO NAO HOUVER ESSA RECEPCAO, O STATUS PARA O
USUARIO SERA DE “Aguardando checagem da documentac&o.” e “CEUA N2 Ainda néo atribuido”.

o Q

SUBMISSAO DE ESTUDOS ENVOLVENDO ANIMAIS DE EXPERIMENTAGAO - 4/4

Termo de Compromisso do Pesquisador Documento obrigatério para submisséo
Lei n® 11.794, de 8 de outubro de 2008 m Lei na integra para conhecimento
Situagdo: Documento exigido pela Comisséo
= =« Termo de consentimento livre e esclarecido (TCLE) do proprietario ou
1. Animais vivos que ndo pertengam a instituicdo responsavel

Codpia da licenga de captura expedida por drgéo federal (SISBio, IBAMA,
Instituto Chico Mendes ou érgdos competentes).

3. "Doacéo espontanea” Termo de doag&o assinado pelo doador dos animais.

Apresentar termo de ciéncia, autorizac&o ou doagdo assinado pelo
responsavel pelo material.

2. Animais da fauna brasileira de vida livre

4. Materiais biologicos

Termo de Compromisso 02/09/2017  5DD3A2.docx e

Projeto de Pesquisa 11/10/2017  5DD3A2 docx @

FormConcea 27.02.2018 27/02/2018  FormConcea_27.02.2018 pdf e
Clique no icone + para anexar outros documentos: [+ )

S [ ( Formulério 3 néo foi salvo!

Formulario 2 ndo foi salvo!
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PROJETOS QUE NAO ENVOLVEM ANIMAIS VERTEBRADOS

Todo o formuldrio dessa modalidade é apresentado em uma Unica tela, pois trata-se de um
formulario curto, praticamente composto de informagdes pessoais do investigador principal,
pesquisadores associados, instituicdes envolvidas, patrocinadores e objetivo académico.

Embora o formulario para ndo vertebrados seja uma ferramenta mais compacta, o mesmo
tem suas fungdes e atribuicdes semelhantes ao utilizado para animais vertebrados, seguindo assim
o mesmo fluxo dentro do sistema. Através do seu escopo é possivel criar linhas adicionais para a
inclusdo de instituicdes envolvidas e adicdo de membros da equipe no projeto.

o ESTUDOS QUE NAO ENVOLVEM ANIMAIS VERTEBRADOS

CPF: Finalidade: v

Titulo do

projeto:

Titulo do
projeto

(INGLES):
Responsavel:
Celular: e-mail:
CV. lattes:
Area: v Campus: v
Vinculo: v
Obj Acad.: v Patente: v

Nas duas categorias de formuldrios ha validagdao de CPF, ou seja, caso o pesquisador informe
um numero invalido, serd exibido um alerta no momento em que o usudrio gravar as informacdes.
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BLOQUEIO DE PESQUISADORES

Ocorrera quando o pesquisador responsavel ndo estiver em dia com a apresentacao dos
relatdrios de andamento/final. O usudrio sera alertado pelo sistema que a submissdo de novos
trabalhos esta condicionada ao cumprimento das pendéncias documentais. (A periodicidade dos
relatérios é definida pela secretaria — “trimestral; semestral; anual; desabilitado”).

Prezado Pesquisador,

No & possivel cadastrar uma nova proposta, ha RELATORIO de andamento em atraso.
(Obs: Esta mensagem deixara de ser exibida quando a CEUA receber o respectivo documento).

CEUA N? 100012 - Relatario ndo submetido;

ACESSANDO OS SUB-MENUS DE APOIO

Para acessar os sub-menus de apoio é muito facil, va até a aba “FORMULARIOS”, passe o
ponteiro do mouse sobre a categoria desejada, e entdo clique no respectivo item, sera carregado
uma tela para insercao de dados, basta inserir a informacao solicitada, clicar no botdo de execucdo
ou teclar ENTER e pronto, ja é possivel gerenciar suas propostas.

@ SCIENTIFIC
‘@
RESEARCH
(8 18
e e

Comiss&o de Etica no
DATA Uso de Animais

Principal Formularios ¥ Orientagbes Membros Contato ADMIN CEUA

Projetos envolvendo animais Acessar painel de controle
vertebrados (Clique aqui) (Clique aqui)

Recuperar senha
(Clique aqui)

i Comprovante de submisséo
O sistema gerencial para CEUA foi ! ] (Clique aqui)

desenvolvido para ambiente WEB, | animais ¢ Status do protocolo

portanto, toda a submissdo, avaliaco, | consciénc (Clique aqui)

acompanhamento dos protocolos de senscientes e que possuem sensibilidade similar *

A huimana nn mia ca rofara A Aar mamAria
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Com o numero de registro fornecido pela CEUA é possivel obter informagdo sobre o
“STATUS DO PROTOCOLO”, bem como ter acesso ao comprovante de submissdo do estudo
“COMPROVANTE DE SUBMISSAO”. Estes sdo recursos disponibilizados sem a necessidade de login
no painel. Vale lembrar que essa tela traz somente dados informativos, NAO E POSSIVEL fazer
gualquer intervencdo ou edicdo de dados, para responder uma pendéncia, editar um projeto,
encaminhar documentos, etc, ¢ NECESSARIO estar logado.

CONHECENDO O PAINEL DE CONTROLE

No painel de controle cada bloco representa um formuldrio preenchido, que pode ou ndo
estar submetido a CEUA, e para cada proposta serdo apresentadas as respectivas fungoes, sdo elas:

Principal Formularios ¥ Orientacdées Membros Contato ADMIN CEUA

ALTERAR DADOS DE ACESSO DO ADMINISTRADOR (clique aqui)

1) CEUA N° Ainda nao atribuido Criado em: 11/10/2017

Titulo: "Projeto_13 - Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Cum natoque penatibus et magnis dis parturient

montes, nascetur ridiculus mus donec guam nec. Aplicac&o do texto para verificagdo de itens alterados. pellentesque eu pretium quis, sem. Nulla consequat massa
[e=

inclus&o de texto para verificacdo de comparacéo do sistema, quis enim. Donec pede justo, fringilla vel, aliquet nec, vulputate eget, arcu. £

Documentos anexados: 1. ) Termo de Compromisso 2. ) Projeto de Pesquisa 3. ) FormConcea_27.02.2018

Historico do Protocolo (Cligue aqui) @

Data Documento Comentario da CEUA Status
. Ainda n&o submetido a
11/10/2017  Projeto de Pesquisa CEUA.

Jilio Almeida E| Acesso | @

Membros Autorizados: (@ Ronaldo Ribeiro (Acesso) @

Acesso/Edigdo

Acesso/Edicdo/Submissdo

Seta em azul: funcdo que permite ao pesquisador copiar todas as informacbes existentes em um
respectivo cadastrado, e posteriormente recria-las em uma nova submissdo, perfeito para
propostas de conteudo semelhante.

Seta em vermelho: nesta versao o pesquisador poderd dar acesso a qualquer membro ativo da
equipe, os niveis de permissdo sdo: acesso (somente visualiza), acesso/edicdo (pode realizar a
edicdo dos dados, mas ndo submeté-los) e acesso/edigdo/submissdo (além da edicdo poderd
submeter conteldos para avaliacdo da CEUA). A qualquer momento o pesquisador podera revogar
a permissdo, basta clicar no icone em vermelho a frente do nome de cada integrante.
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Ao delegar acesso para qualquer um dos membros ativos no projeto, sera disparado um
comunicado no e-mail do integrante selecionado, informando-o do seu nivel de permissao,
bem como a sua respectiva senha. Outro comunicado também serd enviado quando houver
a revogacado da permissao.

Regras:

1. O membro da equipe ndao podera conceder acesso para outro, mesmo que este
esteja ativo;

2. O membro da equipe ndo podera alterar o nivel de acesso, independente do tipo de
permissao em que se encontra;

3. Na&o serd permitida a troca de senha (5 digitos), ou seja, ela é permanente e
fornecida pelo sistema;

4. Nao ha recurso para lembrete de senha, neste caso o pesquisador responsavel terd
gue realizar uma nova concessao;

5. Caso uma Unica pessoa faga parte de vdrios projetos simultaneamente, ao acessar o
seu painel de controle todos os trabalhos estardo reunidos num sé local com suas
respectivas permissoes;

6. Mesmo o individuo fazendo parte de varios trabalhos, a senha de acesso é Unica e
exclusiva;

7. A concessdo de acesso nao requer aprovacdo da CEUA, ocorrerd em tempo real;

Cada acesso sera registrado no controle de movimentagao do sistema.

Seta em verde: o histdrico do protocolo é gerado em formato PDF trazendo todas informacdes de
tramitacdo da proposta dentro da plataforma.

ALTERANDO E-MAIL E CODIGO DE ACESSO

Ao fazer login no painel de controle o usuario encontrard na parte superior da tela uma
barra com o texto “ALTERAR DADOS DE ACESSO”, através dela o pesquisador poderd realizar as
alteragdes desejadas.

Lembramos que a alteragdo de e-mail ocorrera em todos os projetos vinculados ao CPF do
pesquisador responsavel.
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ALTERAR DADOS DE ACESSO (clique aqui)

CEUA N° 100006 Registrada.am: 2410512042

Titulo: "E psum dolor sit amet, c
parturient montes, nascetur ndiculu

Documentes anexades: 1. ) 0. Pi

E-MAIL DE ACESSO:

ALTERAGAO DE ACESSO

Data Documento .
ceua@sistemaceua.com.br

24/05/2013  Projeto de Pes

(0)

M uﬂ CONFIRMAR CODIGO 0)

Desenvolvido por: SRD - Scienfific Research Data
Rua teste

natoque penatibus et magnis dis

Status

APROVADO
(clique aqui)
EM ANALISE

Sair

5.0 11.01. 2016

Ha também outro método que permitird ao pesquisador realizar alteracdes no cadastro
principal, porém, sé estard habilitado quando o projeto obtiver aprovag¢ao da CEUA, uma vez obtido
esse status, cligue em “ATUALIZACAO”, selecione “Alteracdo de Cadastro”, e entdo informe os
novos dados. Vale lembrar que esse ultimo método so afetard o projeto em questao.

SRD - Scientific Research Data
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ACOMPANHAMENTO DE RESULTADOS

O acompanhamento pode ser realizado de duas maneiras, uma com o numero de registro
na CEUA que poderd ser checado na tela de entrada do painel de controle “STATUS DO PROJETO”,
sem a necessidade de fazer login, a outra acessando diretamente no painel interno que obviamente
permite alteragGes/atualizagGes quando cabiveis.

O parecer da avaliagdo sera exibido na coluna “status”, seguido da coluna “comentdrio da
CEUA” que poderd ou ndo conter anota¢bes emitidas na reunido da comissdo. Seguindo as
instrucdes na proépria tela do aplicativo, o pesquisador terd acesso ao certificado, edicdo dos
formularios ou até mesmo inclusdo/exclusdo de documentos quando aplicavel.

CEUA N® 100006 Registrade em: 24/05/2013

Titulo: "E psum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus donec quam felis, ultricies nec. pellentesque eu pretium quis, sem.”

Documentos anexados: 1. ) 0. Projeto de pesquisa 2. ) 1. Termo de compromisso 3. ) Aplicacéo do sistema vb.0
Data Documento Comentario da CEUA Status
24/05/2013  Projeto de Pesquisa estudo estd x000¢ (27/05/2013). AEEE’B"E"?B}O
17/01/2016  Relatdrio Parcial v EM ANALISE

 aeceico )Y viotizar I )

Importante lembrar que qualquer alteracdo de status do trabalho dentro do sistema, sera
comunicado ao pesquisador responsavel através do e-mail.
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CERTIFICADO DE APROVACAO DO ESTUDO

Para ter acesso ao certificado de aprovacdo, basta logar com o e-mail e cédigo de acesso,
clicar sobre a palavra “APROVADO”, e entdo aguardar o processamento do documento que sera
disponibilizado para download em formato *.PDF de acordo com o modelo abaixo.

B SCIEENTIFIC
[

me O Comiss&o de Etica no
( ‘1.'2 DATA Uso de Animais

e w

CERTIFICADO

Certificamos que o Projeto intitulado 19 onsectetuer adipiscing elit. Asnean commaodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis
nateque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus donec guam felis, ultricies nec. pellentesque eu pretium
quis, sem.”, protocolado sob o CEUA n® 100013, sob a responsabilidade de Tatiana Eloy - que envalve a produgdo, manutencao
efou utilizacdo de animais pertencentes ao filo Chordata, subfilo Vertebrata (exceto o homem), para fins de pesguiza cientifica {ou
ensing) - encontra-se de acordo com os preceitos da Lei 11.7934, de 8 de outubro de 2008, com o Decreto 6.899, de 15 de julho de
2009, com as normas editadas pela Conselha Nacional de Controle da Experimentacdc Animal (COMCEA). 2 foi aprovado pela
Comissdo de Etica no Uso de Animais da Tecnologia em Informacda Cientffica Lida (CEUA/SRD) em reurido de 02/12/2015.

We certify that the proposal "19 onsectetuer adipiscing elit. A=nean commodo ligula eget dolor. Asnean massa. Cum saciis
natogue penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus mus donec guam felis, uliricies nec. pellentesgue su
pretium guis, sem.", utilizing 321 Rabbits (males and females), protocol number CEUA 100019, under the responsibility of Tatiana
Eloy - which involves the production, maintenance andfor use of animals belanging to the phylum Chordata, subphylum Vertebrata
{except human beings), for scientific research purposes {or teaching) - it's in accordance with Law 11.794, of October 8 2008,
Decres 6899, of July 15, 2008, with the rules issued by the National Council for Control of Animal Experimentation (COMCEA], and
was approved by the Ethic Committes on Animal Use of the Scientific Research Data (CEUA/SRD) in the meeting of 12/02/2015.

Vigéncia da Proposta: de 01/12 a 03/2016 Area: Laboratdrio de Genética
Procedéncia: Biotério central

Ezpécie: Coelhos zexo: Machos e Fémeas idade: 2 a9 dias Moo 321
Linhagem: Nova Zelandia Peso: 30a50g

Resuma: Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aensan commodo ligula eget doler. Aenean massa. Cum sociis
nateque penatibus et magnis dis parturient mantes, nascetur ridiculus mus donec guam felis, ultricies nec. pellentesque eu pretium
quis, sem. Mulla consequat massa quis enim. Donec pade justo, fringilla vel, aliqguet nec, vulputate eget, arcu. In 2nim justo,
rhoncus ut, imperdiet a. venenatis vitae, justo. Nullam dictum felis eu pede mollis pretium. Integer tincidunt. Cras dapibus. Vivamus
elemenium semper nisi. Aenean vulputate eleifend tellus. Aenean lea ligula, porttitor eu, consequat vitae, eleifend ac. enim.
Aliquam lorem ante. dapibus in, viverra quis, feugiat a, tellus. Phasellus wiverra nulla ut metus varivs laoreet. Quisque rutrum.
Aesnean imperdiet. Etiam ultricies nisi vel gaugue. Curabitur ullamcorper ultricies nisi. Mam eget dui. Etiam rhoncus. Maecenas
tempus, tellus eget condimentum rhencus, sem guam semper libere, sit amet adipiscing sem negque s=d ipsum.

580 Paule, 19 de janeiro de 2016

/!( AZ- g-‘ . ‘_A../;‘/!//:’f)ff

Julizno Estéfano 5& José Carlos da Silva
Coordenador da Comissio de Etica no Uso de Animais Vice-Coordenador da Comissdo de Etica no Uso de Animais
Tecnologia em Informacdo Cientifica Ltda Tecnologia em Informacio Cientifica Ltda
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RESPONDENDO PENDENCIAS

Acessando o painel de controle e clicando sobre a palavra “PENDENTE” o usuario podera
editar qualquer texto presente nos formuldrios, porém, a Unica restricdao para esta modalidade de

parecer estd na exclusdo dos documentos anexados, estes ndao poderdo ser deletados, salvo
guando o estudo for “DEVOLVIDO” pela secretaria.

CEUA N® Ainda ndo atribuido Criado em: 11/03/2013

Titulo: "7 et, consectetuer adipizcing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natogue penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus donec guam felig, ultricies nec. pellentesque eu pretivm quis, sem.”

Documentos anexados: 1. ) 0. Projeto de pesguizsa 2. ) 1. Terme de compromisso

Data Documento Comentario da CEUA Status

DEVOLVIDD

_;,—.:'E.E' Sair

11/03/2013 Projeto de Pesquisa Devolvendo para correcio (13/05/2013).

m
)

Sempre que houver a submissdao de: projeto, resposta de pendéncia ou devolucdo, por
padrdo, o sistema anexard automaticamente um arquivo em PDF com todo o conteddo dos
formuldrios na ultima posicdo dos arquivos anexos.

Responsavel: Penélope Goia

Area: Laboratdrio de genética

Documentos anexados: 1. ) 0. Projeto de pesquisa 2. ) 1. Termo de compromisso *. ) FormConcea_2014-07-30

Nesta etapa o pesquisador deve se atentar a submissao das respostas no formulario 4 de 4,
ndo basta somente salvar o que foi alterado. Uma forma eficaz de checar se o formulario foi
submetido para avaliacdo, é verificar se ha possibilidade de edicdo, se houver, a documentacao
continua com o pesquisador, caso contrario, a submissao foi efetivada com sucesso.

21
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ENVIANDO DOCUMENTOS POS-APROVACAO

Depois de percorrido todo o processo de submissdo, acompanhamento e obtencdo dos
resultados, é hora de discutirmos o pds-aprovagao, e é claro que alteragdes/atualizacbes e até

mesmo prestacdo de contas se fazem necessdrios ao longo do tempo. A maneira com que
construimos isso no sistema foi bastante eficaz e funcional.

CEUA N°® 100006 Registrado em: 24/05/2013

Titulo: "E psum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus donec quam felis, ultricies nec. pellentesque eu pretium quis, sem.”

Documentos anexados: 1. ) 0. Projeto de pesquisa 2. ) 1. Termo de compromisso 3. ) Aplicacdo do sistema vb.0

Data Documento Comentério da CEUA Status
24/05/2013  Projeto de Pesquisa estudo esta x000. (27/05/2013). Aiﬁfﬁﬁ}o
17/01/2016  Relatorio Parcial v EM ANALISE

[ aocoido Y Vieuatzar J_ Atoatzocio

Sair

Assim que o protocolo de pesquisa é aprovado na CEUA, um novo recurso é habilitado no painel de
controle do pesquisador “ATUALIZACAO”, com essa ferramenta o investigador podera submeter

EMENDA, NOTIFICAGAO, RELATORIO PARCIAL, RELATORIO FINAL, CANCELAMENTO E ALTERACAO
DE CADASTRO.

Documento: |Z|

Resumoe Emenda

Motificacdo

Relatario Parcial

proposta: Relatdrio Final
Cancelamento
WAlteracdo do cadastro

justificativa da

Anexos: +]
Titulo do documento
“oltar Sair
C e 22
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Quando o usudrio optar por emenda, serd solicitado pelo sistema o UPLOAD de um
documento, pois geralmente emendas constituem em alteragdes estruturais no protocolo de
pesquisa. Ha também a possibilidade da realizagdo de mudanga nas espécies e suas caracteristicas,
bem como sera viavel a extensdo do prazo para conclusdo do trabalho.

Assim que o pesquisador informa ao sistema que haverd a necessidade de alteracdo na
amostragem, o aplicativo fard uma varredura no banco de dados, e trard a tabela de animais
previamente preenchida.

Amostragem: | S|M, sera necessario realizar ALTERACAO no N amostral ou nas espécies. |~

Nove términe: | NAQ, nio alterar |~

ESPECIES:

Plano de agéo:

Bioterio: [Desejo EXCLUIR estes animais do protocolo
Dgsejo AUMENTAR o N aumostral desta espécie
Espécie: |NAQ realizarei ALTERACAOQO neste grupo (Ao selecionar esta opcéo o grupo sera oculto)

Idade: 2 al3 semana Eutanasiados: b
Peso: 20 al 30 kg
Instalagdo: | Aquério ~ || agua 12

Procedéncia: TESTE 1
Manutengdo: | TESTEZ2

Condigdes de  ||yminag3o: tudo ok 12
alojamento: Alimentagf;io: tudo certo 1
Fonte de agua: natural 3

Exaustdo de ar: ndo 4

No caso de relatdrio parcial, o campo de maior extensao sera preenchido com as seguintes
indagacdes: “1. Qual o estdgio do estudo no momento? 2. Qual o N amostral alocado até o
momento? 3. Por quanto tempo mais o estudo se estendera? 4. Resultados parciais ou totais
apresentados em congresso? 5. Resultados parciais ou totais ja publicados?”, no relatdrio final: “1.
Os objetivos propostos foram todos cumpridos? Os resultados obtidos propiciaram a criacdo de
novos projetos? 2. O N amostral proposto inicialmente foi suficiente? Qual o N amostral total
alocado? 3. Houve perdas? Se sim, quantas? 4. Ocorreu algum evento adverso durante a conducao
do estudo? 5. Resultados ja apresentados em congresso? 6. Resultados ja publicados?”, no
cancelamento: “1. Qual o motivo do cancelamento? 2. Foi coletado algum material para o projeto?
se sim, qual serd o destino desse material com o cancelamento do projeto?”.
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Para alteracdao de dados cadastrais o processo é praticamente o mesmo, diferindo apenas
em alguns pequenos pontos, dependendo do tipo de atualizagao.

Documento: | Alteracdo do cadastro |Z|
CPF: | 12345678912 Finalidade: Pesquisa (=]
Titulodo | 12 |or sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commaodo ligula eget dolor. Aenean

projeto: | Massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur ridiculus
mus donec quam felis, ultricies nec. pellentesque eu pretium quis, sem

Pesquizador: | |\\\MMMM BBBB CCCC DDDD
Celular: | 55 (11) 1111-1012 e-mail: | ceya@sistemaceua.com.br
CV. lattes: | hitp://www.cnpg.br/123456789098766543
DeptoiDisc: | Fizinlnnia 12 Campus: | Santns [«

Através da alteracdo de dados é possivel inclusive a troca de pesquisador principal do
projeto. Documentos encaminhados apds aprovacdo do projeto inicial serdo apresentados
conforme figura abaixo.

CEUA N° 100006 Registrado em: 24/05/2013

Titulo: "E psum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natoque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus donec quam felis, ultricies nec. pellentesque eu pretium quis, sem.”

Documentos anexados: 1. ) 0. Projeto de pesquisa 2. ) 1. Termo de compromisso 3. ) Aplicacdo do sistema vb.0

Data Documento Comentério da CEUA Status
24/05/2013  Projeto de Pesquisa estudo estd xo0ox (27/05/2013). Aﬂ:ﬁ’ﬁ:ﬁ}o
17/01/2016  Relatcrio Parcial v EM ANALISE

[ accoido J visuatear J_ Atoateacio

Na medida em que novos documentos sdo adicionados ao protocolo, uma tabela dinamica
vai se estendendo com as informacgdes prestadas. Para ter acesso ao conteludo de cada solicitacao
clique em ¥, para recolher a area clique em “ocultar resumo”, esta fungao é aplicavel a todo o
sistema.

IMPORTANTE: ao submeter um relatério final ou cancelamento da proposta, assim que o
documento for aprovado pela CEUA, todas as atividades do projeto em questdo serdo INATIVADAS
(processo nao reversivel).
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CEUA N* 100006 Registrado em: 24/05/2013

Titulo: "E psum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis natogque penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus donec quam felis, ultricies nec. pellentesque eu pretium quis, sem.”

Documentos anexados: 1. ) 0. Projeto de pesquisa 2. ) 1. Termo de compromisso 3. ) Aplicacdo do sistema v5.0

Data Documento Comentario da CEUA Status
APROVADO

(clique aqui)

24/05/2013  Projeto de Pesquisa estudo esta oo (27/05/2013)

Registrado no CEP em: 17/01/2016

1. Qual o estagio do estudo no momento?

Resp: Fase de coleta de dados

2 Qual o N amostral alocado até o momento?

Resp: 150

3. Por quanto tempo mais o estudo se estendera?

Resp: mais 1 ano

4. Resultados parciais ou totais apresentados em congresso?
Resp: Nao

5. Resultados parciais ou totais ja publicados?

Resp: Nao

17/01/2016  Relatdrio Parcial v EM ANALISE

ocultar resumo
Arquivos anexados:

1.) 17/01/2016: Form2016-01-17

e )Y vieir | y

Para acessar o conteldo do documento anexo, basta clicar sobre o texto em verde, e em
alguns segundos serd enviado ao usudrio um pedido de download em formato *.PDF, este recurso
também é aplicdvel a todo o restante sistema.

Hesp: Nao
ocultar resumo
Arquivos anexados:

1.) 17/01/2016: Form2016-01-17

Na figura abaixo podemos checar o conteudo do arquivo PDF com as alteracdes realizadas
pelo pesquisador, o texto original encontra-se em VERDE, enquanto que as novas informacdes
estdao em azul. Foram simuladas no exemplo abaixo a alteracgado do titulo, pesquisador e telefone.

Assim que a CEUA proceder com a avaliacdo e decidir pela aprovacdo do documento, todas
as alteragdes serdao automaticamente incorporadas no registro principal.
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FORMULARIO DE ALTERACAD DE DADOS

CPF: 12345678012 » 12345678012 Finalidade: Pesquisa » Pesquisa

12 lor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Aenean commedo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum socis natogue
penatibus et magnis dis parturient montes, nascetwr rdiculus mus donec quam felis, ulncies nec. pellentesgque eu

Titule do projeto: i ) ; ) ! L
pretium guis, sem. = Aenean commaodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum sociis nategue penatibus et magnis dis
parturient montes, nascetur ridiculus mus donec quam felis, ultricies nec. pellentesque eu pretium quis, sem.

Pesquisador: MMMMM BEEB CCCC DDDD » 1A2B3C4D5E BEBB CCCC DDDD

. ceuaifsistemaceua.com.br »

Celular: 55 (113 1111-1012 = 55 (11) 888B-1012 e-mail: _

ceuaifsisternaceua.com. br

CV. Lattes: httm/fwwew .cnoa.br/1 234 58TE0095T60543 » hitoowww.cnoa. bri1 234507 5009876854 3

Serd muito comum se deparar com o status de “aguardando checagem da documentagdo”,
isto significa que a CEUA ainda ndo protocolou a entrada da documentacdo para avaliacdo, ja na
figura abaixo todo esse processo foi superado, inclusive apresentando o parecer da CEUA na
margem inferior da figura.

CEUA N® 252912 Registrado em: 13/05/2013

Titulo: “Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum socis natoque penatibus et magnis dis parturient montes, nascetur
ridiculus mus donec quam felis, ultricies nec. pelientesque eu pretium quis, sem.™

Documentos anexados: 1. ) 0. Projeto de pesquisa 2. ) 1. Termo de compromisso

Data Documento Comentdario da CEUA Status
13/05/2013 Projeto de Pesquisa  Estudo aprovado sem restricdes pela CEUA (13/05/2013). APROVADO
14/05/2013 Relatério Parcial EM ANALISE

Registrado na CEUA em: 140572013
AReracdes reaizadas a pedida da banca examinadora.
ocultar resumo 7
14/05/2013 Alterac3o de dados ... APROVADO )
Arquivos anexados:

1.) 1405/2013: cadastro alterado

olicitacdo de alteracdo de dados aprovada sem qualqu
ic3o.

Sair
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SUSPENSAO DO ESTUDO

Através do aplicativo a secretaria podera propor a suspensao administrativa do estudo, e neste caso
o sistema NAO bloqueard a submissdo de novos documentos, pois entendemos que o pesquisador podera
usar deste recurso para apresentacao de defesa.

CEUA N° 100023 Registrado em: 06/04/2013

: "23 Lofs olo =t _con efuel 1 ~ Aenean commodo ligula eget dolor. Aenean massa. Cum socis natoque penatibus et magnis dis
rtu montes, nascetur ridicllus m uarm f icies nec. pellentesque eu pretium quis, sem."

Documentos anexados: 1. ) 0. Projeto de pesquisa 2. ) 1. Termo de compromisso

=]

Data Documento Comentario da CEUA Status
APROVADO

(clique aqui)

" acceido Y viuatiar B Aelzocio |

06/04/2013  Projeto de Pesquisa

SAINDO DO SISTEMA

Sair de qualquer sistema pelo recurso logout oferecido pelo aplicativo é a forma mais segura
de evitar invasdes de contas. Ao sair da maneira correta o usudrio destrdi todas as sessGes de
dados existentes para o perfil ativo.

No Sistema CEUA a saida do software esta representada pelo link “sair” ou através do icone
&, presentes nos formuldrios ou menus de controle.
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